
ขั้นตอนการตรวจรับพัสดุ 

 

รับเอกสารหนังสือส่งงาน 

นัดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พร้อมท าหนังสือเชิญประชุม 

ตรวจรับพัสดุ 

รอเอกสารรายงานการประชุม 

1 วัน 

3 วัน 

5 วัน 

ส่งเอกสารเพื่อท าฎีกาเบิกจ่าย 

1 วัน 

คีย์ฎีกาใบขออนุมัติเบิกเงิน  
แบบ กง.1 และเสนอผู้บริหารพิจารณาตามขั้นตอน 

2 วัน 

ลงทะเบียนครุภัณฑ์/วัสดุ 

ส่งฎีกาที่หน่วยงานคลัง 

2 วัน 

1 วัน 


